Seloste kasittelytoimista:
Tilitoimisto Relipe henkilotietojen kasittelijana

Tilitoimiston toimeksiantosopimuksen liite nro 1A

Tama seloste koskee niitd henkildtietoja, joita tilitoimisto kasittelee asiakkaansa puolesta ja
asiakkaansa lukuun. Tilitoimisto toimii henkildtietojen kasittelijaina toimeksiantosopimuksen
perusteella. Kyseisten tietojen osalta tilitoimiston asiakas on rekisterinpitaja.

Liite nro 1A tdydentaa liitettd nro 1: Sopimus henkilotietojen kasittelysta tilitoimistossa.

Kasittelija: Tilitoimisto
Relipe Oy, Y-tunnus 1919594-4
Metsolantie 7 A 20, 01450 VANTAA; tilitoimisto@relipe.fi
Yhteyshenkil6: Johanna Sirkia, puh. 040 510 2114, johanna@relipe.com

Rekisterinpitdja:  Tilitoimiston asiakas

Alihankkijat
Asiakas (rekisterinpitdja) on antanut yleisen suostumuksen alihankkijoiden
kayttoon. Tilitoimisto toimittaa pyydettdessa luettelon alihankkijoista.

Rekisteroityjen ryhmat seka henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja luonne

Tilitoimisto kasittelee seuraavien rekisteroityjen tietoja seuraaviin
tarkoituksiin:

e Asiakkaan vastuuhenkil6iden ja muiden asiakkaan puolesta toimimaan
oikeutettujen henkildiden tietoja kasitelladn asiakkaan kaytossa olevien
taloushallinnon jarjestelmien kayttooikeuksien hallinnoinnissa.

e Asiakkaan palkan- ja palkkionsaajien tietoja kasitellaan palkka- ja
henkildstohallinnon toteuttamiseksi.

¢ Yhdistyksen tai osuuskunnan jdsenten tietoja kasitelldan jasenrekisterin
hoitamiseen, jasenhallintaan seka laskutukseen.

e Asiakkaan henkildasiakkaiden tietoja kdytetdan laskutukseen seka
saatavien seuraamiseen.

e Asiakkaan yritysasiakkaiden yhteyshenkildiden tietoja voidaan kayttaa
asiakkaalta erikseen saadun ohjeistuksen mukaan esim. laskutukseen
liittyvien ongelmatilanteiden selvittamiseen.

e Osakasrekisterin tietoja kasitellaan osakeyhtidlain (tai osuuskuntalain)
edellyttamalla tavalla.
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Kasittelyiden kohde ja ryhmat seka henkilotietojen tyyppi

Tilitoimisto kasittelee asiakkaansa seuraavia henkildtietoryhmia:

Nimi ja yhteystiedot

Henkil6tunnus

Henkilon perustiedot kuten syntymaaika, sukupuoli ja koulutustiedot
Palkanlaskennassa tarvittavat tiedot kuten ennakonpidatystiedot ja
sairauspoissaoloja koskevat tiedot

Palkanlaskennassa tarvittavat tietosuoja-asetuksen tarkoittamat erityiset
henkil6tietoryhmat: sairauspoissaolot/terveystiedot ja ammattiyhdistys-
jasenyystiedot

Palkanlaskennan perusteella syntyneet palkka-, eldke- ja verotustiedot
seka muut vastaavat tiedot

Laskutusta ja perintdd varten tarvittavat laskutus- ja perintdtiedot

Osakeyhtion, osuuskunnan, asunto-osakeyhtion tai yhdistyksen
hallinnointia varten tarvittavat osakas-, osakkuus- ja/tai jasentiedot

Henkilotietojen kasittelyn kesto

Elleivat osapuolet ole toisin sopineet, tilitoimisto kasittelee henkil6tietoja niin
pitkdan kuin palveluita toimitetaan toimeksiantosopimuksen mukaisesti tai
lainsddadanto edellyttaa tietojen sailyttamista.

Henkilotietojen maantieteellinen sijainti

Suomi ja muut ETA-maat

Tekniset ja organisatoriset turvatoimet

Katso liite 1B: Tietoturvatoimet tilitoimistossa.
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